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ACTA No 73 (1 /12/2020)
En Bogotá, D.C., al primer día (1) día del mes de diciembre de dos mil veinte (2020), los suscritos funcionarios de la Procuraduría General de la Nación -PGN-, en cumplimiento del Proceso de Gestión de Mejora Continua, Subproceso Gestión de Calidad, procedimiento: Control de Información Documentada y de acuerdo con la solicitud de creación, modificación, o eliminación de información documentada, formato REG-MC-GC-001 se reunieron para aprobar la:

Creación            Modificación                Eliminación              de los siguientes documentos: 
PROCESO: GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO
SUBPROCESO: SITUACIONES ADMINISTRATIVAS
CREACIÓN:
1. PROCEDIMIENTO: AUTORIZACIÓN, RECONOCIMIENTO Y ORDENACIÓN DE COMISIONES DE SERVICIO A SERVIDORES PÚBLICOS Y GASTOS DE DESPLAZAMIENTO A CONTRATISTAS DEL GATVI. CÓDIGO PRO-GH-SA-018. VERSIÓN 1.        
2. PROCEDIMIENTO: GESTIÓN CAJA MENOR VIÁTICOS. CÓDIGO PRO-GH-SA-019. VERSIÓN 1.        
3. PROCEDIMIENTO: SUPERVISIÓN CONTRATO DE SUMINISTRO DE TIQUETES AÉREOS. CÓDIGO PRO-GH-SA-020. VERSIÓN 1.        
4. FORMATO SOLICITUD DE PRÓRROGA Y/O MODIFICACIÓN DE COMISIÓN DE SERVICIO. CÓDIGO REG-GH-SA-018. VERSIÓN 1
5. FORMATO AUTORIZACIÓN Y RECONOCIMIENTO DE COMISIONES DE SERVICIO. CÓDIGO REG-GH-SA-019. VERSIÓN 1
6. FORMATO AUTORIZACIÓN Y RECONOCIMIENTO DE COMISIONES DE SERVICIO-SGR. CÓDIGO REG-GH-SA-020. VERSIÓN 1
7. FORMATO AUTORIZACIÓN Y RECONOCIMIENTO DE GASTOS DE DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTAS DEL GATVI. CÓDIGO REG-GH-SA-021. VERSIÓN 1
8. PLANILLA LIQUIDACIÓN DE COMISIONES. CÓDIGO REG-GH-SA-022. VERSIÓN 1
9. PLANILLA LIQUIDACIÓN DE COMISIONES Y/O GASTOS DE DESPLAZAMIENTO - SGR. CÓDIGO REG-GH-SA-023. VERSIÓN 1
10. FORMATO CONCILIACIÓN DE FACTURACIÓN. CÓDIGO REG-GH-SA-024. VERSIÓN 1
MODIFICACIÓN:
· FORMATO: SOLICITUD DE COMISIÓN DE SERVICIO CÓDIGO REG-GH-SA-003. VERSIÓN 2
· FORMATO: CUMPLIDO COMISIÓN DE SERVICIO CÓDIGO REG-GH-SA-005   VERSIÓN 2
ELIMINACION

· PROCEDIMIENTO: GESTIÓN CAJA MENOR, RECONOCIMIENTO DE VIÁTICOS Y GASTOS DE DESPLAZAMIENTO. CÓDIGO PRO-GH-SA-013. VERSIÓN 2    
JUSTIFICACIÓN:
En el proceso de Mejoramiento Continuo, Procedimiento de PRO-MC-GC-001 “Procedimiento Control de Información Documentada” donde se describe la forma de modificar, crear o eliminar documentos del S.G.C. y se define que los documentos creados o modificados serán aprobados por acta firmada por el jefe de la Oficina de Planeación y el Líder o Lideres del Proceso. 

De acuerdo a las mesas trabajo realizadas con la participación de los responsables del subproceso de Situaciones Administrativas, doctora Janneth Perez Ramirez, Yina Garcia Duque, Rocío del Pilar Parra, gestora de procesos de la División de Gestión Humana y la asesoría de la Oficina de Planeación, y luego de una revisión juiciosa del procedimiento existente, se evidenció la necesidad de alinear las actividades del Grupo de Viáticos en el marco de un procedimiento mejorado y enfocado a los preceptos de la política de calidad de la entidad, por lo que se optó por eliminar el existente y construir un nuevo procedimiento. 

 

La creación y actualización de procedimientos y formatos aquí relacionados se encuentra avalado por el líder del Proceso, y la información documentada se ajustan a los criterios técnicos del Sistema de Gestión de Calidad de la PGN. Para la formalización de la creación de los documentos(s) mencionado(s), se firma la presente Acta por los suscritos jefes de la Oficina de Planeación y Líder del proceso de los documentos afectados.
JOSÉ LENÍN GALINDO URQUIJO                CARLOS WILLIAM RODRÍGUEZ MILLÁN     
Jefe Oficina de Planeación                             Jefe División de Gestión Humana
Proyectó: Gabriel Fernando Molano Sierra

Revisor Técnico designado por la Oficina de Planeación                                     

Revisó: Luzmila Fajardo Español
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